Guatemala de la Asuncion,
28 de abril de 2017

LICENCIADO

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera més atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle. mi informe de
actividades, correspondiente al mes de Abril del presente afio, segun Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 1379- 2017, aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Nimero 181-A-2017, y para el cobro de mis honorarios presento factura Serie
B numero 00047 . .

Actividades Realizadas:

1.

2.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento de las
asignaciones del Departamento de Programacion Sustantiva

Apoyar en la coordinaciéon de los diferente programas del Departamento de
Programacion Sustantiva

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la planificacion de las
actividades de los diferentes programas sustantivos

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién, compra e
implementacion de los requerimientos de los diferentes programas sustantivos
Brindar apouyo en la elaboracion de reportes relacionados a las solicitudes y
asignaciones de insumos de los diferentes programas sustantivos

Resultados Obtenidos.

1.

2,

3.

Brindar apoyo en los procesos de verificacion y control de ejecucion
presupuestaria, correspondientes a las actividades ejecutadas por los diferentes
programas...

Apoyar en el seguimiento a la ejecucion de actividades en Funcién a la ejecucion
de actividades en funcion al Planificacion Operativa Anual (POA).

Apoyar en el seguimiento a las actividades administrativas y técnicas, realizadas
por los programas Sustantivos.

Elaborar pre-ordenes y requerimientos de solicitudes, para los diferentes servicios
e insumos necesarios, en la ejecucion de actividades y eventos, realizados por la
programas sustantivos



Dar seguimiento en el proceso de firmas y autorizacién de las pre 6rdenes de
insumos solicitados por los programas. .

Elaboracién de oficios en respuesta al proceso de las pre ordenes que solicite el
departamento de compras o financiero.
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Rosa Juvet‘et@a Morales Aragon Olivia Esp/ana @La;d .
Jefa de Programacion Sustantiva.
Direccion General del Deporte
y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes




